〇〇大会 開催要項（テンプレート）
〇〇の所を、自分の大会の内容に書き換えてください。（大会しおり）
1. 項目と記入例
	項目
	書くこと
	記入例

	大会名
	正式な名前と回数
	第5回〇〇杯 学童スポーツ大会

	主催・主管
	大会を開く団体と、運営する団体
	主催：〇〇市スポーツ少年団　主管：〇〇クラブ

	日時
	日付と曜日、集合・開会式・終了の予定
	11月3日（日）集合8:00・開会式8:30・終了16:00ごろ

	会場
	名前と住所、駐車の可否
	〇〇小学校グラウンド（駐車は校庭の東側のみ）

	参加資格
	学年・人数・登録の条件
	〇〇市内のチームに登録した小学生。1チーム選手15名以内

	競技方法
	組み方、試合時間、適用ルール
	トーナメント。1試合40分。ルールは各競技団体の規則による

	組み合わせ
	決める日と方法
	10月25日に代表者の抽選で決める。シードは前回の成績順

	参加費
	金額、払う方法と期日
	1チーム5,000円。当日、受付で現金

	申込方法・締切
	申込書の出し先と期日
	申込書を〇〇宛にメールで。10月20日（日）必着

	不戦勝・棄権
	何分待つか、扱い
	開始時刻から15分たってもそろわないときは不戦敗とする

	雨天の扱い
	判断の時刻と連絡方法
	当日6時に判断し、各チーム代表者にLINEで連絡。順延日は別に定める

	表彰
	賞と対象
	優勝・準優勝・3位に賞状。参加チームに記念品

	保険・事故
	加入の条件と、けがの対応
	各チームでスポーツ保険に加入のこと。けがは本部の救護係へ

	注意事項
	駐車・ごみ・応援・撮影
	ごみは持ち帰る。応援は拍手と励ましの声で行う

	問い合わせ
	担当者名と連絡先
	大会運営係 〇〇　電話 000-0000-0000



2. 記入例（文章の形）
第5回〇〇杯 学童スポーツ大会 開催要項

1. 主催　〇〇市スポーツ少年団　　主管　〇〇クラブ
2. 日時　11月3日（日）集合8:00　開会式8:30　終了16:00ごろ
3. 会場　〇〇小学校グラウンド（駐車は校庭の東側のみ）
4. 参加資格　〇〇市内のチームに登録した小学生。1チーム選手15名以内
5. 競技方法　トーナメント。1試合40分。ルールは各競技団体の規則による
6. 組み合わせ　10月25日に代表者の抽選で決める
7. 参加費　1チーム5,000円。当日、受付で現金
8. 申込　申込書を、10月20日（日）までにメールで提出する
9. 不戦勝　開始時刻から15分たってもそろわないときは、不戦敗とする
10. 雨天　当日6時に判断し、各チーム代表者にLINEで連絡する。順延日は別に定める
11. 表彰　優勝・準優勝・3位に賞状
12. 保険　各チームでスポーツ保険に加入のこと
13. 問い合わせ　大会運営係　〇〇　電話 000-0000-0000
